
Ressourcenplan – Kreisehrenabend (300
Personen)

Allgemein

1 Datum: 14.08.2026
2 Teilnehmer: ca. 300 Personen

Personalplanung

1 1 Gesamtleitung
2 1 Moderator
3 2 Ablaufkoordination
4 2 Techniker
5 6–8 Servicekräfte
6 2 Küchenpersonal
7 3–4 Einlasspersonal
8 2 Ehrengästebetreuung
9 2 Helfer für Ehrungen
10 1 Fotograf
11 2–3 Springer

Ausstattung

1 300 Stühle
2 30–40 Tische
3 Bühne / Podest
4 Rednerpult
5 Mikrofone (2–3)
6 Lautsprecheranlage
7 Beamer + Leinwand

Verpflegung

1 Buffet (inkl. vegetarische Option)
2 Wasser: 150–200 Liter
3 Softdrinks: 120–150 Liter
4 Bier: 200–250 Liter
5 Wein: 60–80 Liter

Material

1 Urkunden + Reserve
2 Namensschilder
3 Tischkarten
4 Deko
5 Müllsäcke



Organisation

1 Parkplätze planen
2 Beschilderung vorbereiten
3 10–15 % Reserve einplanen
4 Zeitpuffer berücksichtigen


